PROCEDURY
ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA
W ZWIAZKU Z WYSTAPIENIEM
COVID-19

Informacje ogolne:

Procedury zostaly opracowane na podstawie wytycznych Ministra Zdrowia, Ministra
Edukacji Narodowej i Gléwnego Inspektora Sanitarnego w  zwiazku
z mozliwos$cig uruchomienia z dniem 6 maja 2020r. przedszkoli i oddzialéw
przedszkolnych w szkolach.

Podstawa prawna
e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.),
e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19
Wytyczne Gtownego Inspektoratu Sanitarnego (z aktualizacjami)
Wytyczne Ministerstwa Zdrowia, Ministerstwa Edukacji Narodowej i GIS - ulotka
informacyjna (https://www.gov.pl/web/edukacja/wytyczne-dla-przedszkoli)

2. Cel procedury
Celem procedury jest ustalenie zasad funkcjonowania placowki w zwigzku z natozeniem
na placowki obowigzku utrzymywania rezimu sanitarnego.

3. Przedmiot procedury
Przedmiotem niniejszej procedury jest okreslenie:
— zasad pracy dla pracownikow,
— zasad organizacji opieki w placowce,
— zasad dotyczacych zywnosci 1 zywienia dzieci,
— zasad dezynfekciji,
— zasad obecnosci 0sob trzecich na terenie placowki,

— zasad postgpowania na wypadek stwierdzenia na terenie przedszkola zakazenia
COVID-19.

4. Zakres procedury
Zakres stosowania dotyczy wszystkich pracownikow przedszkola, wychowankow
przedszkola, a takze rodzicow/opiekunow prawnych wychowankow placowki.


https://www.gov.pl/web/edukacja/wytyczne-dla-przedszkoli

5. Organizacja opieki w placowce

1) Do przedszkola przyprowadzane sa wylacznie dzieci zdrowe. Przed przyjeciem dziecka
do przedszkola rodzic sktada stosowne o$wiadczenie (zalgcznik nr 1).

2) Jedna grupa dzieci przebywa w jednej, wyznaczonej i statej sali.

3) Do grupy przydzieleni sg ci sami opickunowie (nauczyciel i pomoc nauczyciela).

4) W grupie przedszkolnej moze przebywac do 16 dzieci. W uzasadnionych przypadkach
organ prowadzacy moze zwigkszy¢ liczb¢ do 18. Jednakze minimalna przestrzen do
wypoczynku, zabawy i zaj¢¢ dla dzieci nie moze by¢ mniejsza niz 3m? na kazde jedno
dziecko 1 kazdego opiekuna (stan na 15 VI 2020r.).

5) W przypadku braku miejsc dla dzieci, o pierwszenstwie skorzystania z opieki
zorganizowanej na terenie placowki decyduje organ prowadzacy, po zapoznaniu si¢
z sugestiami otrzymanymi z MEN.

6) Pierwszenstwo w skorzystaniu z opicki zorganizowanej majg dzieci pracownikoéw
ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu i produkcji oraz oséb
zwalczajacych i przeciwdziatajacych rozprzestrzenianiu si¢ wirusa SARC-Co-2.

7) W sali, w ktorej przebywa grupa, nalezy usuna¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna
skutecznie upra¢ 1 zdezynfekowac. [lo§¢ zabawek zostaje ograniczona.

8) Podczas zabaw dydaktycznych i swobodnych podejmowane sg starania o zachowanie
bezpiecznej odlegtosci (dzieci nie bawig si¢ wszystkie w jednym miejscu, a pojedynczo
lub w grupach dwuosobowych), wykorzystuje si¢ catg wolng przestrzen sali.

9) Dzieci mogg przebywaé na przedszkolnym placu zabaw przy ograniczeniu korzystania
z wylaczonych z uzytkowania zabawek i sprzetow (np. piaskownica).

10) Dzieci pod opieka nauczyciela korzystaja z palcu zabaw (kazda grupa osobno wg.
opracowanego harmonogramu). Po skorzystaniu z palcu zabaw sprzgt jest

dezynfekowany.
11) Wymaga sig¢, aby przyprowadzane dzieci miaty dlugie wlosy maksymalnie spigte.
12) Dzieci pod nadzorem opiekundéw czgsto i regularnie myjg rece — szczegdlnie

po skorzystaniu z toalety, przed positkami, po zabawie i powrocie z placu zabaw.

13) Personel przedszkola zwraca szczegdlng uwage na odpowiedni sposob zastaniania
twarzy podczas kastania czy kichania przez dzieci.

14) Dzieci nie moga przynosi¢ do przedszkola zabawek z domu ani ulubionych
przedmiotow.

15) W miare mozliwosci sale przedszkolne sg wietrzone co godzing, m.in. w czasie pobytu
dzieci na placu zabaw, jak rowniez w czasie zaj¢¢ i zabaw ruchowych.

16) Grupy przedszkolne nie moga si¢ spotykaé ze soba.

17) Zakazuje si¢ wychodzenia z podopiecznymi na spacery poza teren placowki.

18) Zakazuje si¢ na terenie placowki mycia zebow przez dzieci do odwotania.

19) W okresie pandemii dzieci nie lezakuja.

20) W placowce zostaje wyznaczona sala do izolacji dziecka/pracownika z objawami
chorobowymi.

6. Praca personelu

1) Pracownik, jesli nie zaobserwowal u siebie objawdéw chorobowych, moze rozpoczgc
pracg. Po wejSciu na teren placowki dezynfekuje rece i udaje si¢ na swoje stanowisko
pracy.

2) Pracownik przygotowujacy positki, powinien by¢ wyposazony (podczas
przygotowywania i podawania positkow) w fartuch ochronny, rekawiczki oraz w razie
koniecznosci przytbice. Przed przygotowaniem positkow myje 1 dezynfekuje rece wg
instrukciji.
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Pracownicy trzymaja si¢ wyznaczonych $ciezek komunikacyjnych.

Personel kuchenny nie moze kontaktowac si¢ z dzieCmi oraz z personelem opiekujagcym
si¢ dzie¢mi.

Pomoce nauczyciela poszczegdlnych grup podaja positki z zachowaniem zasad
dotyczacych bezpieczenstwa.

Nauczycielki 1 pozostali pracownicy wykorzystujg indywidualne s$rodki ochrony
osobistej (jednorazowe rekawiczki, maseczki/przylbice, a takze fartuchy) w razie
koniecznosci przeprowadzania zabiegdw higienicznych u dziecka.

Pracownicy placowki zobligowani sg do utrzymywania co najmniej 1,5 m odlegtosci
miedzy soba.

Poruszanie si¢ pracownikéw pomigdzy placowkami jest zabronione.

Szczegdtowe obowiazki pracownikéw okreslone zostaly w zatacznikach: dla nauczycieli
(zatgcznik nr 2), dla pomocy nauczyciela (zalgcznik nr 3), dla personelu
niepedagogicznego nickontaktujacego si¢ z dzie¢mi - personel kuchenny i sprzatajaco-
dezynfekujacy (zalgcznik nr 4).

Posilki

Positki  przygotowywane s3 W pomieszczeniach kuchennych  przedszkola
z zachowaniem zasad rezimu sanitarnego. Obowigzuje zakaz wnoszenia wiasnego
pozywienia przez wychowankow.

Wodg pitng w salach dla dzieci nalewa pomoc nauczyciela do plastikowych kubeczkéw,
ktére od razu po uzyciu wydawane s3 do zmywalni 1 wyparzane (istnieje mozliwosé
zastosowania kubkow jednorazowych).

Blaty, stoty, powierzchnie, opakowania produktow dezynfekuje si¢ przed kazdym
uzyciem w celu przygotowania positku (zadanie personelu kuchennego).

Podczas przygotowywania i wydawania positku pracownicy sg wyposazeni w fartuch,
rekawiczki jednorazowe, maseczki lub przytbice.

Korzystanie z positkow jest mozliwe tylko i1 wylacznie w miejscach do tego
wyznaczonych.

Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢ w zmywarce 1 wyparza¢ w temperaturze
minimum 60°C.

Intendent zamawia i odbiera towar od dotychczasowych dostawcow z zachowaniem
szczegblnych $rodkow ostroznosci — bez bezposredniego kontaktu pozostatych
pracownikow kuchni z dostawca.

Dezynfekcja

Pracownicy, jak rowniez inne osoby wchodzacy na teren placowki muszg obowigzkowo
zdezynfekowac rece.

Rodzice nie wchodza na teren placowki - dzieci odbierane sg przy wejsciu
przez pracownika przedszkola.

Dzieci myja rece przed lub po wejsciu na sale (ze wzgledu na umiejscowienie tazienki
grupy), po skorzystaniu z toalety, po przyjsciu z placu zabaw, przed jedzeniem
I po jedzeniu.

Prowadzony jest monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji
powierzchni dotykowych: wiacznikow, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatow
w salach, klawiatur itp.
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Przeprowadzajac dezynfekcje¢ nalezy $ciSle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie
czasu niezbgdnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotow, tak
aby dzieci nie byly narazone na wdychanie oparéw srodkow stuzacych do dezynfekcji.
W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych znajduja si¢ plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji ragk — instrukcje.
Toalety sa dezynfekowane na biezaco.

Czynnosci dezynfekujace i porzadkowe podlegaja monitorowaniu (zatgcznik nr 5).
Dezynfekcja sprzetu odbywa si¢ wedlug obowiazujacej instrukcji (zalgcznik nr 6).

Przyprowadzanie i odbior dzieci z przedszkola

Na teren budynku przedszkola wpuszczane jest tylko dziecko.

Rodzic/opiekun prawny odprowadza dziecko do glownych drzwi wejsciowych
do budynku przedszkola, gdzie dziecko odbierane jest przez pracownika placowki.
Rodzic czeka na zewnatrz na czas pomiaru temperatury i uzyskania informacji, czy
dziecko moze zosta¢ przyjete do placowki.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika przyjmujacego dziecko objawow
chorobowych/temperatury powyzej 37°C u wychowanka, pracownik nie przyjmuje
dziecka do przedszkola - przekazuje dziecko, czekajagcemu na zewnatrz
rodzicowi/opiekunowi prawnemu. Nastepnie informuje dyrektora lub osobg go
zastepujaca o zaistnialej sytuacji. Dyrektor lub osoba go zastgpujaca kontaktuje sig
(telefonicznie) z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka i informuje o koniecznosci
kontaktu z lekarzem oraz prosi o informacj¢ zwrotng dotyczaca zdrowia dziecka.

W przypadku niestwierdzenia przez pracownika przyjmujacego dziecko objawow
chorobowych/temperatury powyzej 37°C u wychowanka, pracownik odprowadza
dziecko do szatni, ewentualnie dba, aby dziecko umylo rece przed wejsciem do sali
po przebraniu si¢ w szatni, nastgpnie zaprowadza do sali, w ktorej dziecko bedzie
przebywalo.

Odbiodr dziecka nastepuje po skorzystaniu z dzwonka i podaniu przez rodzica/opiekuna
prawnego imienia i nazwiska dziecka pracownikowi przedszkola przy glownych
drzwiach wejsciowych do budynku.

Opuszczajac placowke dziecko odprowadzane jest do rodzica/opiekuna prawnego, ktory
oczekuje przy drzwiach wejsciowych, przez pracownika przedszkola.

Dziecko nie przynosi do przedszkola zadnych rzeczy (np. zabawki) i nic z niego nie
wynosi (np. wytwory wilasnej pracy).

10. Postepowanie na wypadek zaistnienia przypadku objawéw COVID-19 u dziecka
podczas pobytu w przedszkolu

1)

2)
3)
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Jezeli stwierdzimy objawy u dziecka mogace §wiadczy¢ o Covid-19 (goraczka, kaszel,
dusznosci, bol brzucha, brak smaku i inne) odsytamy dziecko do pomieszczenia izolacji.

Opieke nad dzieckiem przejmuje wyznaczony pracownik przedszkola.

Opiekun musi by¢ ubrany w sprze¢t ochronny indywidulanej (fartuch, rekawice,
przytbica).

Opiekun na biezaco kontroluje stan zdrowia dziecka i co 20 min sprawdza temperaturg
ciala oraz zapisuje informacje na karcie informacyjnej o stanie zdrowia dziecka
(zatgcznik nr 7).
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Dyrektor lub wychowawca powiadamia rodzica oraz Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczna
zgodnie z wykazem telefonow (zalgcznik nr 8) 1 stosuje si¢ do uzyskanych zalecen.

Rodzic/opiekun prawny odbiera dziecko z zachowaniem procedur przyprowadzania
i odbierania bezposrednio z pokoju izolacji przez dodatkowe drzwi ewakuacji. Przed
odbiorem podpisuje karte informacji o stanie zdrowia dziecka (zafgcznik nr 7).

W przypadku pogorszenia stanu zdrowia dziecka i nieodebraniu dziecka przez rodzica
w czasie powyzej 90 minut - wdrazamy postepowanie w przypadku zagrozenia zycia:

a) wzywamy karetk¢ pogotowia, powiadamiajgc o podejrzeniu zakazeniem Covid-19,
przekazujemy karte informacyjnag o stanie zdrowia dziecka

b) prosimy ratownika o podpisanie przekazania dziecka oraz pisemng informacj¢
0 szpitalu, do ktorego dziecko zostato przewiezione.

Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona uzupetia raport o liczbie dzieci/osob
przebywajacych w placowce w sytuacji podejrzenia zakazenia (zalgcznik nr 9).

11. Postepowanie na wypadek zaistnienia przypadku objawéw COVID-19 u pracownika
przedszkola
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Do pracy w przedszkolu moga przychodzi¢ jedynie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek
objawow wskazujacych na chorobe zakazna.

W przypadku wystapienia niepokojacych objawow pracownik nie powinien
przychodzi¢ do pracy, powinien pozosta¢ w domu i skontaktowaé si¢ telefonicznie
ze stacja sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania si¢
stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowa¢ o podejrzeniu zakazenia
koronawirusem.

W zajecia opiekuficze nie sa angazowania pracownicy powyzej 60. roku zycia
lub z istotnymi problemami zdrowotnymi.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedgacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawdw sugerujacych zakazenie koronawirusem zostaje on niezwlocznie odsunigty
od pracy.

W placowce wydzielone zostaje pomieszczenie (m.in. wyposazone w srodki ochrony
i ptyn dezynfekujacy), w ktéorym mozna odizolowaé pracownika w przypadku
zdiagnozowania objawow chorobowych w trakcie pracy.

Po umieszczeniu chorego pracownika w osobnym pomieszczeniu nalezy bezzwtocznie,
telefonicznie powiadomi¢ stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng lub najblizszy oddziat
zakazny i stosowac si¢ $ci$le do wydawanych instrukeji i polecen.

O zaistnialej sytuacji powiadomi¢ organ prowadzacy (Gmina Trabki Wielkie).

W przypadku zamknigcia placowki lub kwarantanny powiadomi¢ Kuratorium Oswiaty
w Gdansku.

Obszar, w ktorym poruszat si¢ 1 przebywal pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu oraz zdezynfekowaniu powierzchni dotykowych (klamki, uchwyty,
wilaczniki itp.).

10) Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona uzupehnia raport o liczbie dzieci/osob

przebywajacych w placowce w sytuacji podejrzenia zakazenia (zalgcznik nr 9).

12. Przebywanie 0s6b trzecich



1) Na czas obowigzywania procedur zwigzanych z zapewnieniem rezimu sanitarnego
wprowadza si¢ zakaz przebywania na terenie placowki osdb postronnych.

2) W przypadku koniecznosci wejsécia na teren przedszkola osoby postronnej — obowigzuje
zasada zastosowania srodkow ochrony osobistej (rekawiczki jednorazowe, maseczka,
ptyn dezynfekcyjny). Po opuszczeniu placowki nalezy zdezynfekowaé wszystkie
powierzchnie, ktore byly dotykane przez osobe odwiedzajaca.

13. Przepisy koncowe

1) Procedury bezpieczenstwa obowigzujag w przedszkolu od dnia 15 czerwca 2020r.
do czasu ich odwolania.

2) Wszyscy pracownicy przedszkola, rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani si¢ do ich
stosowania i przestrzegania.



